İşleyiş
1- Öğrenci aday staj yeri bulacak (kendisine staj yaptırmayı kabul edecek bir kurum).
2- Staj yeri bilgi formunu [form no:2] doldurup, staj yeri hakkındaki bilgileri staj komisyonuna getirecek. Staj yeri istiyorsa staj zorunluk belgesi götürebilir [form no 1], Staj komisyonu bu staj kurumu onaylarsa sonraki adıma geçilecek. 
3- Staj yerinden staj kabul belgesi [form no 3], alacak. Staj yeri kesinleşmiş olacak
4- Staj başvuru formu [form no 4], doldurulup, gerekli onaylar yaptırılıp, ekindeki belgelerle öğrenci işerine teslim edilecek (En geç staj başlamadan 10 gün önce).
5- Staj başlangıcında stajyer değerlendirme formu [form no 5]  ilgili kuruma teslim edilecek  ve 30 iş günü staj yapılacak.
6- Staj tamamlandıktan sonra, okul açıldıktan sonraki 1 ay içinde,  öğrenci staj değerlendirme belgesi ve staj raporunu [form no 6] staj komisyonuna teslim edecek.

