OGRENCI SINAV KORDINATORU-BOLUM SEKRETERLIGI
ISLEMLERI

v Egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile yonetmelik degisikliklerini
takip eder, duyurularim yapar.

v Yaryil sonu smavlarindan sonra béliimlerden gelen devamsizliktan
kalan 6grenci listelerine gore biitiinleme sinavlarini hazirlar.

v Her yaryil i¢cinde boliimlerin sinav programlarini ilan eder ve
Ogrencilere duyurur.

v Program baskanlarindan alinan bilgilere gore sinav programlarimni
hazirlar ve ilan eder.

v' Hazirlanan sinav tarihlerini 6gretim elemanlarina teblig edilmesini
saglar.

v" Smavlarla ilgili her tiirlii yazigmalar1 yapar.

v Akademik yil i¢erisinde yer alan Giiz-Bahar Yariyili ve Yaz Okulu
icin Bolim Bagkanlari ile koordineli olarak ¢alisarak Ders Gorevlendirme
Listelerini hazirlar ve takibini yaparak talep edilmesi durumunda
Midiirliige veya ilgili oldugu diger biirolara giincel halini iletir.

v Yiiksekokulda ders veren Ogretim elemanlarinin ek ders cizelgelerini
hazirlayarak 6deme islemleri i¢in muhasebe birimine génderir.

v Kismi zamanl 6grencilerin yazigmalarini yapmak

v Boliim Baskanlar1 ve Yiiksekokul Sekreteri’nin verecegi diger
gorevleri yapmak.




