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KUTAHYA SAGLIK BiLIMLERI UNiVERSITESI
SIMAV SAGLIK HiZMETLERI MESLEK
YUKSEKOKULU MUDURLUGU
GOREV TANIMI FORMU

MUDUR YARDIMCISI

Ogr. Gor. Serkan BUDAK

Meslek Yiiksekokul Miidiir Yardimcilari, Meslek Yiiksekokul Miidiirii tarafindan, kendisine
calismalarinda yardimer olmak iizere yiiksekokulun aylikl 6gretim elemanlari arasindan secilirler ve
en ¢ok ii¢ yil i¢in atanirlar.

Yiiksekokul Miidiirii, gerekli gordiigii hallerde yardimcilarim degistirebilir. Yiiksekokul Miidiiriiniin
gorevi sona erdiginde, yardimcilarinin gorevi de sona erer.

01 | yiiksekokul Miidiiriine, gorevi baginda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek,

02 | Miidiiriin verdigi diger gorevleri kanun ve ydnetmelikler kapsaminda yerine getirmek.

03 | Viiksekokul Kurulu ile Yiiksekokul Yonetim Kuruluna katilmak,

04 | Konferans, seminer vb. etkinliklerin diizenlenmesini yapmak.
05 | Basin ve Halkla iliskiler, sosyal medya, iletisim ve proje islerini yiiriitmek.
06

Akademik personelin izin ve diger iglemlerinin takip edilmesi

o7 | Meslek Yiiksekokul Miidiirii tarafindan akademik ve idari konularda kendine verilmis gorevleri
yapmak ve takip etmek.

08 | Farabi, Erasmus, Mevlana ve Proje islerini yiiriitmek.

09 | Gerektigi zaman giivenlik dnlemlerinin alinmasini saglamak.

10 | Meslek Yiiksekokulun degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarim ylriitiir.
11 | Meslek Yiiksekokulun stratejik planim hazirlar.

12

Meslek Yiiksekokuldaki programlarin akredite edilmesi i¢in gerekli ¢alismalar yapar.

13 | Meslek Yiiksekokulumuzdaki programlarin akredite edilmesi i¢in gelen Akreditasyon ziyaret
ekibinin programini hazirlar ve yuriitiir.

14 | Ogretim elemanlarma “Ogretim Siireci Degerlendirme Anketlerinin™ uygulanmasini saglar.

15 | Ogrencilerin Meslek Yiiksekokulunun degerlendirme anketlerini hazirlar ve anketlerin
uygulanmasini saglar.

16 | Egitim-6gretim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirir.

17 | Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak zamaninda ve ders saatlerini eksiksiz olarak
yapmalarin: saglar.

18 | Ogrenci kuliiplerinin ve 6grencilerin diizenleyecegi her tiirlii etkinligi gozden gegirmek,
denetlemek ve kontroliinii saglamak

19 | Kariyer Planlama dersinin yiiriitiilmesini saglar.

20 | Gonilliiliik calismalari dersinin yiiriitiilmesini saglar.
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Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.



